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A Biatorbagyi Innovativ Technikum és Gimnazium

szamitogépes halézatanak felhasznal6i szabalyzata

1. A dokumentum statusa és célja
Az iskolai halozat a tanuldk, a pedagogusok és a csaladok egyuttmikodéseét, a tanitast

és a tanulast segitd, 0sszetett, komoly anyagi és szellemi értékkel bird rendszer. A
halézatot hasznalok szamara ez egy lehetéség, amely azonban felelésséget is jelent.
Kbzos érdekink, hogy a felhasznaldk vallaljak a hasznalattal jard kotottségeket a
biztonsag, a folyamatos mikodés és az informatikai rendszer fenntarthatésaga
érdekében. Ez a szabalyzat ezeket a kotottségeket rogziti felhasznaloi szabalyzat
formajaban.

Az internet, a vilaghal6 fejlédése soran szamos olyan szabalyzat latott napvilagot,
amelyek ma mar nemzetkdzi szinten is elfogadottak, elvartak, igy ez a szabalyzat is
0sszhangban van a nemzetk6zi ajanlasokkal. Ezek a szigoru szabalyok biztositjak a
halézat mikodtetését anélkil, hogy az a felhasznaldkra vagy mas halézatokra nézve

veszeélyes volna.

Az iskolai informatikai halézat mikodéséért a jogi felelésséget az iskola egyszemélyi
felelés vezet6jeként az igazgatd viseli. Az informatikai halézat Uzemeltetéi (pl. a
rendszergazda) szakmai felel6sséget vallalnak azzal, hogy megteszik az O6sszes
elvarhatd |épést a halézat nemzetkdézi normaknak megfelelé biztonsagos
Uzemeltetéséért.

A szabalyzat nem ismerése nem mentesiti a felhasznalét a megsértése esetén
alkalmazhaté szankcidk, valamint a polgari és buntetdjogi kovetkezmeények aldl. A

szabalyzat minden felhasznaléra egyforman érvényes.

A szabalyzatot szikség esetén id6rdl idére felllvizsgaljuk és modositjuk, ha a halézat
mikodésében vagy technoldgiai paraméterekben, illetve szabalyozasokban valtozas
allna be. A modositasokrél a felhasznaldk értesitést kapnak. Ha a mddositast nem

fogadjak el, halézati hozzaféréseikrél és igy a halézat hasznalatardl le kell mondaniuk.
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2. Az azonosité és a halézati hozzaférés
Az iskolai informatikai hal6zat felhasznaléinak nyilvantartasa, a belépések

engedélyezése és tiltasa a haldézat uzemeltetdinek els6é szamu, elidegenithetetlen
feladata és a haldézat biztonsagos mikddésének alapfeltétele. A felhasznaloi
azonositok létrehozasa és torlése ezért a haldézat Uzemeltetbinek kizardlagos joga.

A felhasznaldi azonositdé egy hozzaférés az iskola Microsoft 365 szolgaltatasaihoz,
amely egy nyilvanos felhasznalonévbél, és egy titkos, csak a tulajdonosa altal ismert
jelszobal all. A kettd egyltt teszi lehetévé a belépést. A felhasznalonévbdél képezzik
az iskolai email-cimet (pl. felhasznalo.keresztnev@bit-edu.hu).

Az azonositét a munkavallaldi, illetve tanuldi jogviszony megsziinésekor, végz6s
diakok esetében a tanév elvegzését kovetd szeptember hé 30. napjan automatikusan
megszlntetjuk. Amennyiben a felhasznalé a tovabbiakban is szeretne élni a halézat
hasznalatanak lehetéségével, irasban kérvényezheti az azonositdo megtartasat a

halézat izemeltetdinél.

3. Ajelszé

Az iskolai Microsoft 365 hozzaférés jelszé mindenkinek a személyes titka, és akkor
tolti be rendeltetését, ha csak a tanuld (és legfeljebb gondvisel6je) ismeri. A
biztonsagos jelsz6 védi a felhasznalot, mert illetéktelenek szamara lehetetlenné teszi
az allomanyaiba valo betekintést, leveleinek elolvasasat vagy a felhasznald nevében
torténé jogosulatlan bejelentkezést, és veédi a halézat tdbbi hasznaldjat is, mert
lehetdveé teszi a szabalysértbék azonositasat.

A jelszovalasztasnal alapvetd szempont, hogy illetéktelenek ne tudjak azt konnyen
kitalalni. Az idealis jelsz6 legaldbb nyolc karakter hosszu, szamokat, kis- és
nagybetiket és specialis karaktert egyarant tartalmaz. A jelsz6t érdemes id6rdl idére
megvaltoztatni. A jelszot masokkal kdzolni, az azonositd hasznalatat masnak akar
rovid idore is lehetbve tenni tilos!

Ha felmerll a gyanuja, hogy a jelszét valaki megtudta, akkor azonnal meg kell
valtoztatni és a halozat Gzemeltetbit haladéktalanul tajékoztatni kell.

Fontos, hogy soha ne hagyjuk magara az eszkdzeinket szabalyos kijelentkezés vagy
zarolas nélkul, mert igy barki jogosulatlanul férhet hozza a tarolt adatokhoz vagy a

szabalyzatba Utk6zd cselekményt hajthat végre a nevinkben.
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4. A felhasznalok jogai
Az iskolai haldzat felhasznaloi igénybe vehetik a halézat, a szerverek és a felhd

szolgaltatasait, hasznalhatjdk az iskolai szervereken és munkaallomasokon azon
elérhetd, a rendszer Uzemeltetdi altal telepitett szoftvereket, amelyek hasznalatara
jogosultak.

Az iskolai halézat felhasznaldi pontos és részletes tajékoztatast kapnak a halozat
muikodéseének Gket érintd valtozasairol.

Az iskolai halézat Uzemeltetbi biztositjak a felhasznalok sajat, felhéalapu
tarteruleteiken tarolt adatainak bizalmas kezelését.

A felhasznalok adataiban hardver- vagy szoftverhiba miatt keletkezett karért a halézat

uzemeltetdi felel6sséget nem vallalnak.

5. Tanuléi informatikai eszk6zok
A Biatorbagyi Innovativ Technikum és Gimnaziumban a tanitas és a tanulas korszer(

digitalis kornyezetben torténik. Ennek része az iskola altal hasznalt oktatasi
keretrendszer a Microsoft 365, amelyben a tanuldk elérik a digitalis tananyagot, a
tandérakhoz tartozé feladatokat, kiegészitd informaciokat, valamint a pedagégusok
ebben a rendszerben kdvetik nyomon a tanulék munkajat. A Microsoft 365 rendszert
minden tanuld ingyen hasznalhatja majd az iskola altal adott email cimmel.

A keretrendszer és a digitalis tartalmak elérése a tanulok sajat eszkozein, a tanuloi
laptopokon keresztul torténik és az iskolai tanulashoz is ezek az eszkozok
szukségesek. A tanulasi célu laptopok sebessége, tarhelye, akkumulatorkapacitasa,
operacios rendszere az iskolai tevékenységekhez elegendd és megfelel6 kell, hogy
legyen.

Az iskola kolcson laptopokat biztosit azoknak, akik késébb szereznek be sajat
laptopot. A tanuldk szuleinek ezt az igényt jelezniuk kell az iskolanak. A kdlcson laptop
az iskola tulajdona, amit kolcsOnszerz6dés alairasaval kap meg a tanulé hasznalatra.
Az iskolaban a tanuldk felelések a sajat digitalis eszkozeik, igy a laptopok biztonsagos
hasznalatdért az iskolai Informatikai szabalyzat figyelembe vételével, amelyet

szeptemberben mindenkivel megismertetiunk.
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6. A szolgaltatasok hasznalatanak szabalyai

A felhasznalok a tobbi felhasznald tanulasi tevékenységét szandékosan (pl.
oncélu uzenetek kuldése, jaték) nem zavarhatjgk és a halézatot nem
terhelhetik. A magancélu szamitdgép hasznalattal szemben a munka
els6bbséget élvez.

Az iskolai halozat els6sorban az oktatas és az iskolai kb6zdsségi élet céljait
szolgalja, és az ilyen célu hasznalat els6bbséget élvez, de a lehetéségek
hatarain belll magancélra is hasznalhato. Tilos a politikai vagy kereskedelmi
célu hasznalat. A felhasznalénak a halozat hasznalatabdl nem szarmazhat
anyagi haszna.

Tilos a megfélemlités, tovabba masok faji vagy vallasi hovatartozasara,
kulturgjara, nemi iranyultsagara, nemére vagy személyére vonatkozo,
lealacsonyité kommunikacio.

Tilos az iskolai hal6zaton és az iskolai digitalis eszk6zokon jogellenes, rasszista
vagy erOszakra buzdité, szeméremsértd, illetve a szerzdi jogokat sértd
anyagokat tarolni, ilyeneket publikussa tenni vagy letdlteni, a levelezérendszert
ilyen anyagok forgalmazasara hasznalni. Tilos az ilyen oldalakra valé linkelés.
Tilos az iskolaban hozzajarulas nélkil hozzaférhetévé tenni olyan tartalmakat,
amihez az adott személy hozzajarulasa, engedélye szikséges, példaul az
érintettel kapcsolatos fénykép-, video- vagy hangfelvétel, illetve egyéb
személyes adat.

Szigoruan tilos és sulyosbitott esetet képez (fegyelmit von maga utan),
amennyiben a megosztassal az érintett johirnevét, becsuletét sérti valaki, illetve
amikor valaki a becsulet csorbitasara alkalmas hamis hang- vagy képfelvételt
készit vagy oszt meg.

A legszigorubban tilos a haldézatot az internet veszélyeztetésére vagy masok
munkajanak hatraltatasara hasznaini.

Az iskolai szerverekre, munkaallomasokra, digitalis eszkdzokre barmilyen
tartalmat, felhasznaldi szoftvereket, alkalmazasokat masolni, telepiteni csak a

halozat UzemeltetSinek elb6zetes engedélyével lehet!
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A legszigorubb tilalom ala esik:

¢ A mas nevében valo bejelentkezési kisérlet, akar az illeté engedélyével is.

e Mas azonositojanak, jelszavanak hasznalata, illetve az azonosito kdlcsonadasa
(ekkor mind a két fél vétkes!). A jelszoval elkovetett visszaélésekert a felel6sség
a jelszo tulajdonosat terheli.

e Mas jelszavanak kideritésére, allomanyainak, leveleinek illetéktelen
elolvasasara vagy moédositasara tett kisérlet.

e A halozat konfiguraciéjanak megvaltoztatasara, a hal6ézaton athaladd
csomagok elfogasara, a halézati jogosultsagok jelszélopd programmal, virussal
vagy barmilyen mddon valé megvaltoztatasara tett kisérlet.

e Jogosulatlan belépési kisérlet kuls6 intézmény haldzataba.

e A halozat biztonsagi rendszerének esetleges hibaival valo visszaélés.

Aki a halézat biztonsaganak hianyossagaira felhivja a rendszergazda figyelmét, ha
nem Kkovetett el a szabalyzatba Utk6z6 cselekményt, az dicséretben részesul.
Altalanos szabaly, hogy amit egy halézatban meg lehet tenni, azt nem biztos, hogy
meg is kell tenni, és amit a felhasznal6 a halézaton képes megtenni, nem biztos, hogy
egyben etikus is.
Annak érdekében, hogy az iskola szamitogepes rendszere védett legyen jogosulatlan
hasznalat, illetve karokozas ellen, a haldézat tzemeltetdinek joga van ahhoz, hogy:
¢ Indokolt esetben barkit a gép és a halézat hasznalatabadl kizarjon.
e Megnézzen, lemasoljon, megvaltoztasson vagy toroljon barmely fajlt, amely
kapcsolatban lehet a rendszer vagy a halézat jogosulatlan hasznalataval.
e A szamitogépes rendszereket és a haldézatot barmikor ellenérizze, leallitsa vagy
atkonfiguralja.
A rendszergazda fenntart maganak barmely egyéb intézkedési jogot, amely szikséges
lehet az iskola szamitégépes eréforrasainak megvédéséhez, és a tovabbi mikodés
biztositasahoz. Mivel a haldzat els6sorban oktatasi célokat szolgal, ezeknek a
jogoknak egy részével az oktatasi feladatok ellatasa érdekében a kiemelt felhasznaldk

is élhetnek. A fenti jogok a rendszergazdat és a tobbi kiemelt felhasznalét nem
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hatalmazzak fel arra, hogy masok allomanyaiba oncéluan beleolvassanak
vagy azokban barmilyen valtoztatast végezzenek. Ezekhez a jogokhoz fokozott

erkolcsi és

jogi felel6sségvallalas tartozik. A jogosultak a tudomasukra jutott informaciot
bizalmasan kezelik, azzal nem élhetnek vissza, a felhasznalé engedélye nélkil nem
hozhatjak nyilvanossagra. A titkossag aldl kivételt jelent, ha az informacio
blncselekmény gyanujara vagy a halézat mikodését alapjaiban veszélyeztetd
korulményre enged kovetkeztetni.

e Afelhasznald koteles a halozat mikodésében tapasztalt rendellenességeket, a
tudomasara jutott jelszoszerzési és betorési kisérleteket haladéktalanul jelezni
a rendszergazdanak. A jelentés elmaradasabol vagy indokolatlan késésébdl
ered6 karokért az is felel6ssé tehet6, aki nem tett eleget ennek a
kotelezettségnek.

e A felhasznaldktol elvarhatd, hogy a bels6 és az internetes halozati
eréforrasokkal takarékosan, masokra is tekintettel banjanak. llyen eréforrasok
példaul a lemezterllet, a savszélesség, a nyomtatokapacitas, a haldzat
Uzemeltetinek munkaideje. Ennek értelmében tilos a torrentoldalak
hasznalata.

e A felhasznaldknak be kell tartaniuk a virusok elleni védekezés altalanos
szabalyait. Ha a rendszergazda a haldzati vagy a helyi meghajtdk ellenérzése
soran virusos allomanyt talal, joga van azt fert6tleniteni, ha pedig a virusirtd
szoftver nem képes a fertbtlenitésre, akkor letérolni. llyen esetben a
felhasznaldkat nem kell elére megkérdezni, de ha a tulajdonos személye

megallapithatd, akkor utdlag értesiteni kell.

7. Szankcidk
Jelen szabdlyzat része az iskola Hazirendjének, ily médon a megsértése szintén

fegyelmi vétségnek szamit, amelyet figyelmeztetd intézkedés, sulyos vagy gyakori
esetben fegyelmi eljaras kovethet. A figyelmeztetd intézkedéshez jévatételi vagy

helyreallitasi javaslat kapcsolodhat.
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A Neti

8. A Netikett

kett az internetes kozosség hosszu id6 alatt kialakitott szabalygydjteménye,

melynek betartasa a haldzaton valo egyuttélés feltétele. A Netikett ismerete minden

felhasznal6tél elvarhato. Alapszabaly, hogy ne tegyél semmi olyat online, amit offline

sem tennél vagy mondanal.

Ebben

a dokumentumban csak néhanyat érintink az elektronikus kommunikacioval

kapcsolatban:

Az e-mail targya (subject) legyen informativ. Uresen hagyni illetlenség.

Tilos a lanclevelek kuldése, tovabbitasa. Aki ilyet kap, jelentse a
rendszergazdanak!

Csoportos cimzés esetén fontoljuk meg, hogy mikor indokolt a Valasz és mikor
a Vélasz mindenkinek funkcio!

Torvénybe Utk6z6 tartalmak kildése tilos! (pl. szerzéi jog)

Ha valamit csupa nagybetivel irunk, az kiabalasnak szamit. Ennek ismeretében
és persze az alapvetd nyelvi szabalyok szerint hasznald a kis- és nagybetiket
is.

Fontos a tomodrség, nem kell mindent hosszan leirni, féleg, ha csak egy
egyszerl kérdés érkezett.

Ha tobb kérdés is szerepel az Uzenetben, legyen mindig egyértelmi, hogy mire
vonatkozik a valaszod.

Keruld a heves, indulatos leveleket, ha ilyen érkezik, arra inkabb ne is valaszol.
Ne karomkodj, ne irj tragar szavakat!

Ne sérts meg masokat vallasi, vilagnézeti meggy6zddése vagy a tiédtdl eltérd
véleménye miatt! Tartsd ezeket tiszteletben, ahogy te is elvarod, hogy sajat
meggy6zddésedet respektaljak.

Chatbe, forumba sose irj olyat, ami nem odaills, és késébb akar megbanhatod!
Hasznalj szokozt, vesszbt és mondatvégi irasjeleket is, mert az irott szGvegben
nem mindegy, hogy mikor, mit szeretnél hangsulyozni.

Az irott szOveget nem kiséri arcjaték, és a felek hanglejtése sem segiti az
értelmezést, igy nehezebb az olvasdénak pontosan megfejteni a mondanivalét,

ami sokszor félreértésre adhat okot. Legyél egyértelm(, hasznalj akar emojikat,
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olvasédkeént pedig gondold at ujra a leirtakat, ha kell, kérdezz vissza, miel6tt

0sztdonosen reagalnal ra.



